
河北省公共资源交易中心

监控室和监督室管理办法(试行)
(冀交易中心〔2024〕22号 2024年11月20日)

第一章 总  则

第一条 为更好地完成交易现场监督的协调组织工作,提升

工作能力、提高服务水平、加强对监控室及监督室的管理,依据

《中华人民共和国招标投标法》及其实施条例、《中华人民共和国

政府采购法》及其实施条例、国家相关规定和我省相关规定制定

办本法。

第二条 办法服务对象为在河北省公共资源交易中心 (以下

简称 “省交易中心”)进场交易的采购 (招标)发起方、进场交

易的项目代理机构和相关行政管理部门。

第三条 监控系统的使用部门为交易见证处。其主要工作职

责是:

(一)负责通过监控系统见证交易活动;

(二)负责信息展示和综合调用;

(三)负责业务监控的音视频资料存档。

第二章 监控室管理

第四条 监控室的管理由交易见证处设专人负责 (以下简称



监控室工作人员)。监控室禁止无关人员进入,监控室工作人员

在工作时间内不得无故脱岗。

第五条 监控室工作人员应严格按照监控设备的使用说明规

范操作,发现设备不能正常运行时,应及时报技术信息处进行调

试、处理。

第六条 监控室工作人员应对监控资料严格保密,未经中心

领导批准,不得私自将声像资料拷贝、复制、外借或者在其它场

所播放。

第七条 采购人 (招标人)或相关行政管理部门调阅交易音

像资料,需到中心综合处办理有关手续,经分管领导批准同意

后,在监控室工作人员陪同下在监控室查阅或拷贝。

第九条 除监控室工作人员外的其他人员不得随意进出监控

大厅。采购人 (招标人)或相关行政监督部门需进入监控室对正

在评审 (标)的项目进行现场监督的,需报经中心领导同意后,

方可进入。

第十条 有关人员需调看或复制监控录像信息的,应填写

《交易现场录像信息调看/复制审批表》(附件)并按以下规定审

批并办理:

(一)如进场项目的有关交易当事人受到质疑时,该项目交

易见证处或招标代理机构根据工作需要调阅或复制监控录像信息

的,经该交易见证处负责人批准后,可调看或复制该质疑项目有

关的监控录像信息。



(二)行政监督部门要求协助投诉或调查需调阅或复制涉及

项目的监控录像信息的,经中心综合处负责人批准后,可调看或

复制该投诉项目有关的监控录像信息。

(三)纪检监察部门处理举报等或司法执法、纪检监察、信

访等部门的要求协助案件、信访等调查的,经中心领导批准后,

可调阅或复制该举报、案件、信访等涉及的项目的监控录像信

息。

第十一条 监控室工作人员应自觉爱护监控室内的设备,保

持室内卫生,禁止吸烟,禁止高声喧哗。

第十二条 每日下班后,监控室工作人员应检查将监控室内

电脑电源、空调电源、灯光电源关闭后,方可关门离开。

第十三条 监控大屏的开闭由为中心提供设备运维服务供应

商的专业技术人员负责。

第三章 监督室管理

第十四条 监督室的管理由交易见证处设专人负责 (以下简

称监督室工作人员)。

第十五条 根据省交易中心各类进场交易项目操作的实际情

况,监督室只对政府采购非公开招标项目进行开放。采购人应在

项目约定的评审日期前3个工作日递交监督室预约申请,监督室

工作人员应对相关信息做好记录。

第十六条 评审当日,项目采购单位进入监督室的有关人员

应携带的本单位出具的授权函及本人身份证明进入监督室。



第十七条 监督室工作人员应本着在一个监督室安排两个项

目进行监督的原则进行安排房间,并告知使用者应注意的事项。

第十八条 监督室工作人员应严格按规程操作,发现设备不

能正常运行时,应及时报技术信息处进行维修处理。

根据监督人员的意见,及时准确的调整有关监督内容,为监

督人员实施监督提供优质服务。

第十九条 监督室工作人员应在监督室使用完毕后,及时清

点设备,保证设备不缺失。

第二十条 监控设备的开闭由为中心提供设备运维服务供应

商的专业技术人员负责。

第二十一条 每日下班后,监督室工作人员应检查关闭已使

用完成的监督室灯光、空调电源。

第四章 招标代理机构进场项目音像资料拷贝流程

第二十二条 招标代理机构音像资料拷贝由交易见证处设专

人负责。

第二十三条 进场交易招标采购项目的音像资料拷贝工作应

在招标采购结果公告发布后30日内进行,如不需发布公告的项

目,应在招标采购中标、成交通知书发出后30日内进行。

第二十四条 招标代理机构只能对其代理的进场交易项目提

交音像资料拷贝申请,申请应采用书面形式,以项目为单位,一

式一份,并加盖公章。法人委托他人办理的,应写

明被委托人姓名、年龄、联系方式,并附身份证复印件;应



写明项目具体开评标室房间号并注明音像资料起止时间;书面申

请的真实性由提出申请的招标代理机构负责。

第二十五条 在收到招标代理机构提交的书面申请后,省交

易中心应在3个工作日内完成相关音像资料下载工作,拷贝介质

由提交申请的代理机构自行准备 (建议为移动硬盘或U盘)。

第五章 附  则

第二十六条 交易中心免费提供上述各项服务。

第二十七条 本办法规定的期间以日为单位计算的,期间开

始的日,不计算在期间内。期间届满的最后一日是节假日的,以

节假日后的第一个工作日为期间届满的日期。

第二十八条 本办法从即日起实行。



附件

交易现场录像信息调看/复制审批表
 编号:

申请部门/单位 申请日期    年 月 日

录像索引

项目名称

项目编号 交易日期    年 月 日

申请事由

(如果是外单位要求的或协助外单位调查的,需附有关单位来函。)

申请人
申请部门 (单位)

负责人

交易见证处
负责人审批



录像调看/复制管理情况记录

调看情况

调看人员签名: 年 月 日

(如果是外单位人员,请填写单位名称:)

复制情况

存储介质:光盘□ U盘□ 移动硬盘□ 数量:

领取人签收: 年 月 日

单位名称:


