将较大文件改小的几种方法

廊坊市公共资源电子交易平台结合代理公司交易文件上传实际情况与资源分配情况，规定上传单个文件大小不超过10M，鉴于个别代理机构所获取到的文件过大可能出现的无法上传的问题，现提供几种将文件改小的方式方法，供各位参考。
1、 纯图片文件。
针对不同格式的图片文件，如扫描仪扫描的文件、手机拍摄的图片，CAD图纸文件等，最简单的改小方法可以用QQ的截图工具，将打开的图片重新截图，然后保存。这样截图保存下来的图片只有几百K，如电脑分辨率较高如1920×1080的分辨率，则截图的图片可能略大，可适当将图片缩小后截图。
示例：图片查看器打开图片，截图工具选取红圈所示的图片部分后，双击完成截图。[image: ]
Ctrl+v将图片粘贴到聊天对话框中，右键点击图片另存为，将图片保存到指定文件夹并命名，即可将纯图片文件改小。[image: ]
2、 Word中的图片文件。
有些word图片是通过插入图片的方式放到word文档中的，这样会极大增加word文件的大小，若要改小，首先将原word文件中的图片复制到windos的画图工具中，然后按1中所描述的方法截图后直接ctrl+v粘贴到word文档中，并删除文档中的原图片即可完成对word文档改小的操作。
3、 PDF文件中的图片。
PDF文件中的图片，如没有PDF编辑工具，建议参考1、2中所描述的方法，将PDF中的图片单独保存或者截图后按顺序粘贴到word文档中来达到改小文件的目的。
4、文件压缩(winrar、360压缩)
如通过以上三种方法获取到多个图片，可以通过压缩工具将所有图片打包压缩，并对压缩文件进行命名。
如压缩后的文件仍过大，可以通过分段压缩的方法将压缩文件分成几个部分来达到单个文件小于10M的要求。
示例：右键点击要添加为压缩文件的文件，选择添加到压缩文件。
[image: ]
在压缩文件名和参数下图，页面中输入压缩文件名，压缩后单个压缩文件的大小，建议9.5以下，选择单位MB，然后点击确定按钮。
[image: ]
则原大文件会根据我们所设定的大小压缩为几个大小为9.5MB的压缩文件，再分别将这几个压缩包上传即可。
[image: ]
投标人下载该文件时，需将压缩文件的所有分段放在同一个文件夹中即可解压为压缩前的文件。
以上方法仅供参考。
image4.png
2 Pexeisiiee e E
w0 BR [wn [ |&h |wE |8

SR )

HE rar

RO BRI
R SRR

O R RARS () ZIP ) ER RIS RRAT @)
[ SR ERER R 0
SR (5)
MEEIER E)

IR ERA R @

I Emm i L





image5.png
B E=2partlrar
B &% part2rar
B &% partdrar
B s partdrar
B &% partsirar




image1.png




image2.png
=0
=8I0

-3

% B
pRRE
b

LASEISENER
AODYIR s

e
P





image3.png
& 360 AR
@3 60BN

& e0EEaERS

TortoiseSVN

]
@ & 30AADEER
E
&

B Eema
B E85 2rar 3 Emal
o |

[p——




